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系統操作手冊——使用者篇 

編寫者：Carol  2010/8/16 

一、 使用者須知 

二、 書籍查詢 

三、 借閱記錄查詢 

四、 圖書薦購 

一、 使用者須知 

1. 推薦使用 Firefox 瀏覽器瀏覽本資料庫。以 IE 操作資料庫可能無法正常瀏覽網頁，故請避免使用。 

2. 政大歷史系圖與與政大總圖不相統屬，系圖資料庫亦為獨立資料庫，與政大總圖資料庫並不相通。系圖資料庫無法查詢總圖資料，總

圖資料庫亦無法查詢系圖藏書。 

3. 本操作手冊僅指示系圖資料庫之基本操作，系圖使用與借閱等規定請見系圖網頁之「管理規則」。若有任何建議與疑問，請詢問值班義

工或寄送電子郵件至系圖信箱：nccuhistlib@gmail.com。 
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二、 書籍查詢 

系圖資料庫預設出現頁面為書籍查詢頁，書籍查詢有二種模式： 

1. 基本模式：以關鍵字搜尋所有欄位。 

 
 

2. 進階模式：以關鍵字搜尋指定欄位 
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輸入檢索字詞點擊查詢後，將顯示 

1. 書籍基本資訊：書名/作者/出版項/冊數。 

2. 放置位置(基本顯示)：分類號/作者號/冊號。 

3. 書籍狀態：可外借/已借出等，指示書籍是否在館內與是否可外借。 

書籍查詢結果一頁顯示上限為 10 筆，請注意是否有下一頁。 
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找到想查的書籍後，點按書名顯示書籍詳細資訊。 

1. 書籍擺放位置由「分類號」、「作者號」以及「館藏教室」判斷： 

(1) 「分類號」、「作者號」標示書籍在架上的位置，一般架上書籍均按此排列。但部分特殊分類號書籍則另置專區，如分類號「R」

開頭為參考書，置於參考書區(不外借)；「008」為學位論文，置於論文區；「050、051、053」為期刊，置於期刊架(不外借)。 

(2) 「館藏教室」標明部分特殊書籍架位，如「日文區」、「雷震區」、「防潮箱」等，並未按照分類號置於一般架上。 

2. 書籍狀態則由「目前狀態」、「是否外借」判斷： 

(1) 「是否外借」顯示「可外借」，表示這本書可以被借出；顯示「限館內閱覽」，則表示這本書只能在圖書館裡閱覽。 

(2) 「目前狀態」顯示「書已歸還可流通」，表示書籍現在在館內，可被借出；顯示「該書現外借中」，則表示該書已經被借走了。 
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三、 借閱記錄查詢 

使用者可於任何電腦上連線至系圖資料庫中查詢借閱記錄。 

借閱記錄查詢。 

游標移至「借閱查詢」開出工作窗格，再輸入帳號(使用者學號)，按下「查詢」。此時會看到借書人姓名、學號及借出的書籍資訊，並有借

出日與到期日資訊。 
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四、 圖書薦購 

使用者可於任何電腦上連線至系圖網頁填寫圖書薦購表單。 

薦購前請先行以書名或作者查詢系圖資料庫，確認系圖無此書籍後再行薦購。系圖經費有限，薦購將以添購上課參考用書以及未有館藏之

圖書為優先。若有添購副本之需求，亦請於薦購表單之備註欄中填寫理由。 


